
 

 

 

 

TUTORIAL SISTEMA 

BDUAR 

 

Tutorial documentado de utilización del sistema BDUAR. El presente documento posee los 
pasos a seguir para utilizar el sistema, de acuerdo a los permisos que su usuario posea 

 

 

Usuario: Administrativo CLUB 



 

2 
 

 

TABLA DE CONTENIDOS: 

 

 Acceso al sistema ........................................................................................................ 3 

 Navegación del sistema ........................................................................................... 4 

 Navegación de datos ..................................................................................................5 

 Pantalla clubs ................................................................................................................. 8 

 Pantalla club ................................................................................................................... 9 

 Pantalla jugadores ...................................................................................................... 17 

 Pantalla jugador ........................................................................................................... 19 

 Pantalla pases .............................................................................................................. 24 

 Pantalla registro de jugadores ............................................................................ 25 

 Pantalla torneos .......................................................................................................... 26 

 Pantalla torneo ............................................................................................................ 27 

 Pantalla lista de buena fe ....................................................................................... 29 

 Pantalla fecha .............................................................................................................. 32 

 Pantalla partido equipo .......................................................................................... 34 

 Pantalla fondo solidario .......................................................................................... 37 

 Agregar un usuario ................................................................................................... 39 

 Procedimientos administrador de equipo ...................................................... 41 

 



 

3 
 

 

ACCESO AL SISTEMA 

 

EL acceso al sistema se puede hacer desde cualquier navegador ingresando a la 
dirección: 

http://bd.uar.com.ar 

Se le pedirá que ingrese su DNI y contraseña, la cual será informada 
oportunamente. 

 

 

 

Una vez que ingrese al sistema, será dirigido a la sección que corresponde de 
acuerdo a los permisos que posea 

 

 

 

 

 

 

http://bd.uar.com.ar/
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NAVEGACIÓN DEL SISTEMA 

 

El sistema como pantalla principal tiene un dashboard el cual muestra las 
acciones e información. 

 

 

1. Área de Navegación. En esta área podrá ver las secciones que tiene 

habilitado de acuerdo a su perfil. 

 

2. Área de Instrumentos. Aquí se mostrara información (dashboard). 

 

3. Búsqueda rápida. Esta área sirve de búsqueda rápida de jugadores. Se 

puede ingresar tanto NOMBRE y APELLIDO como DNI 

Mediante este esquema se busca simplificar la navegación y uso del sistema. 
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NAVEGACIÓN DE DATOS 

 

Los datos se pueden navegar de 3 maneras principales diferentes: 

 Mediante el ingreso escalonado. 

 Mediante el acceso al nivel deseado y el posterior filtrado de los datos 

 Mediante la búsqueda rápida 

 

 INGRESO ESCALONADO: Esto se logra, por ejemplo: seleccionando desde 
la solapa de UNIONES, la unión en la que se desea trabajar. Al dar click 
sobre el nombre de la Unión, automáticamente se dirige a una pantalla 
que contiene los clubes pertenecientes a esa unión. 

 

Del mismo modo, al seleccionar un club en particular, se dirigirá 
automáticamente a una pantalla con los jugadores de ese club en 
particular. 
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 INGRESO AL NIVEL DESEADO: A modo de realizar agrupaciones de 
datos, se puede ingresar directamente al nivel de información al que se 
quiera trabajar. Esto se logra mediante la barra de navegación entrando a 
Administración. 

 

La solapa UNIONES nos permitirá seleccionar las UNIONES que su usuario 
tenga permiso de ingreso. 

La solapa CLUBS nos permitirá ingresar al listado de clubs que su usuario 
tenga permiso, y realizar los filtros pertinentes para trabajar con la 
información deseada. 
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La solapa DIVISIONES nos permitirá ver las divisiones actuales que su 
usuario tenga permiso de ver. 

La solapa JUGADORES nos permitirá aplicar diferentes filtros para buscar 
jugadores con los requisitos que aplico en el filtro. 

La solapa PASES nos llevará a los pases pendientes que tiene la unión que 
su usuario tenga permiso de ver. 

La solapa REGISTRO DE JUGADORES nos permitirá ver el listado de 
solicitudes de registro que su usuario tenga permiso de ver.  

 

 BUSQUEDA RÁPIDA: Esta opción se encuentra siempre presente a la 
derecha de la navegación de la página, y nos permite la búsqueda por 
nombre y apellido o por DNI. No solo podremos acceder a los jugadores 
de la propia unión sino que también podremos buscar a cualquier jugador 
ingresado en el sistema. (Si el jugador no pertenece a nuestro club 
debemos realizar la búsqueda por DNI) 
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PANTALLA CLUBS 

Administración > Clubs 

 

En esta pantalla podrá ver el listado de CLUBS que le permite su usuario. 

 

 

Podrá filtrar los clubes para facilitar la búsqueda desde la esquina superior 
izquierda del listado 

 

 VER CLUB: Para ver un club en particular podemos tanto hacer click sobre 

el nombre del mismo en el listado, como hacer click sobre el icono ( ). 
Esto nos llevará a la siguiente pantalla: 
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PANTALLA CLUB 

Administración > Clubs > Club 

 

En esta pantalla podrá ver el perfil de un Club que le permita su usuario. 

 

 

 

1. Datos del Club. En esta área podrá ver datos importantes del Club. 

2. Opciones. Desde el botón de opciones podrá administrar el Club. Las 

mismas serán detalladas más tarde en esta sección. 

3. Pestañas. Dentro de las pestañas encontrará los jugadores, las divisiones, 

contactos, sedes, y equipos del Club. 

4. Contenido de las pestañas. En esta área podrás ver el contenido de la 

pestaña seleccionada. 

 

 JUGADORES: En esta pestaña encontrará el listado de jugadores 
pertenecientes al Club. 
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Podemos filtrar el listado desde el filtro que se encuentra arriba del listado 

 

o FICHAR JUGADORES: Para fichar un jugador debemos hacer click 
en el botón de opciones y elegir la opción fichar jugadores: 

 

Esto nos llevará a un listado en el que seleccionaremos los 
jugadores a fichar. 

 

 

o AGREGAR JUGADOR: Para agregar un nuevo jugador debemos 
hacer click en el botón de opciones y seleccionar “Agregar 
jugador”.  

 

Una vez seleccionada esta opción aparecerá el siguiente formulario 
el cual debemos completar con los datos del nuevo jugador. 
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o VER JUGADOR: Para ver un jugador en particular podemos tanto 
hacer click sobre el nombre del mismo, como hacer click sobre el 

icono ( ). Esto nos llevará a la siguiente pantalla: 

 

 

o MODIFICAR JUGADOR: Para modificar un jugador debemos hacer 

click sobre el icono ( ), esto nos llevará el siguiente formulario, 
donde haremos las modificaciones necesarias. 
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 DIVISIONES: En esta pestaña encontrará el listado de divisiones que tiene 
el Club. 

 

o VER DIVISIÓN: Para ver una división en particular podemos tanto 
hacer click sobre el nombre de la división como hacer click sobre el 

icono ( ). Esto nos llevará a la siguiente pantalla: 

 

 

 RESPONSABLES DE DIVISIÓN: En esta pestaña encontrará el listado de 
los responsables de las divisiones 

 

o AGREGAR RESPONSABLE DE DIVISIÓN: Para agregar un nuevo 
responsable de división debemos hacer click en el botón de 
opciones y seleccionar “Agregar responsable de división”. 
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Una vez seleccionada esta opción aparecerá el siguiente formulario 
el cual debemos completar con los datos del nuevo responsable de 
división. 

 

o ELIMINAR RESPONSABLE DE DIVISIÓN: Para eliminar un 

responsable de división debemos hacer click en el icono ( ) del 
mismo. Atención! Esta acción borrará la responsabilidad de la 
división. 

 

 CONTACTOS: En esta pestaña encontrará el listado de contactos del Club. 

 

 

o AGREGAR CONTACTO: Para agregar un nuevo contacto debemos 
hacer click en el botón de opciones y seleccionar “Agregar 
contacto”. 

 

Una vez seleccionada esta opción aparecerá el siguiente formulario 
el cual debemos completar con los datos del nuevo contacto. 
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o VER CONTACTO: Para ver un contacto en particular debemos 

hacer click sobre el icono ( ). Esto nos llevará a la siguiente 
pantalla: 

 

 

o MODIFICAR CONTACTO: Para modificar un contacto debemos 

hacer click sobre el icono ( ), esto nos llevará el siguiente 
formulario, donde haremos las modificaciones necesarias. 

 

 

o ELIMINAR CONTACTO: Para eliminar un contacto debemos hacer 

click en el icono ( ) del mismo. Atención! Esta acción borrará la 
información del contacto. 

 

 SEDES: En esta pestaña encontrará el listado de sedes del Club. 
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o AGREGAR SEDE: Para agregar una nueva sede debemos hacer 
click en el botón de opciones y seleccionar “Agregar sede”. 

 

Una vez seleccionada esta opción aparecerá el siguiente formulario 
el cual debemos completar con los datos de la nueva sede. 

 

 

o VER SEDE: Para ver una sede en particular debemos hacer click 

sobre el icono ( ). Esto nos llevará a la siguiente pantalla: 

 

 

o MODIFICAR SEDE: Para modificar una sede debemos hacer click 

sobre el icono ( ), esto nos llevará el siguiente formulario, donde 
haremos las modificaciones necesarias. 
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o ELIMINAR SEDE: Para eliminar una sede debemos hacer click en el 

icono ( ) del mismo. Atención! Esta acción borrará la información 
de la sede. 

 

 EQUIPOS: En esta pestaña encontrará los equipos del Club por división. 

 

 

 MODIFICAR CLUB: Para modificar un Club debemos hacer click en el 
botón de opciones y seleccionar “Modificar club”. 

 

Una vez seleccionada esta opción aparecerá el siguiente formulario en el 
que realizaremos las modificaciones necesarias. 
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PANTALLA JUGADORES 

Administración > Jugadores 

 

En esta pantalla podrá ver el listado de jugadores que le permita su usuario. 

 

 

1. Filtro. Para ver jugadores, primero debemos aplicar un filtro. 

2. Listado. Acá se listarán los jugadores que filtremos. 

 

 

 VER JUGADOR: Para ver un jugador en particular podemos tanto hacer 

click sobre el nombre del mismo, como hacer click sobre el icono ( ). 
Esto nos llevará a la siguiente pantalla: 
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 MODIFICAR JUGADOR: Para modificar un jugador debemos hacer click 

sobre el icono ( ), esto nos llevará el siguiente formulario, donde 
haremos las modificaciones necesarias. 
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PANTALLA JUGADOR 

Administración > Jugadores > Jugador 

 

En esta pantalla podrá ver el perfil de un jugador que le permita su usuario. 

 

 

1. Datos del Jugador. En esta sección tendremos los datos más relevantes 

del jugador. 

2. Opciones. Desde el botón de opciones podrá administrar el jugador. Las 

mismas serán detalladas más tarde en esta sección. 

3. Pestañas. Datos médicos, datos de contacto y fichajes. 

4. Contenido. Contenido de la pestaña seleccionada. 

 

 MODIFICAR JUGADOR: Para modificar un jugador debemos hacer click 
sobre el botón de opciones y seleccionar “Modificar jugador”, 
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Una vez seleccionada esta opción nos llevará el siguiente formulario, en el 
cual modificaremos los datos necesarios. 

 

 

 AGREGAR FICHAJE: Para agregar un fichaje al jugador debemos hacer 
click sobre el botón de opciones y seleccionar “Agregar fichaje”, 

 

Una vez seleccionada esta opción nos llevará el siguiente formulario, en el 
cual completaremos con los datos necesarios. 

 

 

 MODIFICAR FICHAJE: Para modificar un fichaje debemos hacer click 

sobre el icono ( ), esto nos llevará el siguiente formulario, donde 
haremos las modificaciones necesarias. 
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 ELIMINAR FICHAJE: Para eliminar un fichaje debemos hacer click en el 

icono ( ) del mismo. Atención! Esta acción borrará la información del 
fichaje. 

 

 AGREGAR DENUNCIA DE LESIÓN: Para agregar una denuncia de lesión 
debemos hacer click sobre el botón de opciones y seleccionar “Agregar 
denuncia de lesión”,  

 

Una vez seleccionada esta opción nos llevará el siguiente formulario, en el 
cual completaremos con los datos necesarios. 
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 AGREGAR SANCIÓN DISCIPLINARIA: Para agregar una sanción 
disciplinaria debemos hacer click sobre el botón de opciones y seleccionar 
“Agregar sanción disciplinaria”, 

 

Una vez seleccionada esta opción nos llevará el siguiente formulario, en el 
cual completaremos con los datos necesarios. 

 

 

 AGREGAR CONVOCATORIA: Para agregar una convocatoria al jugador 
debemos hacer click sobre el botón de opciones y seleccionar “Agregar 
convocatoria”, 

 

Una vez seleccionada esta opción nos llevará el siguiente formulario, en el 
cual completaremos con los datos necesarios. 
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 AGREGAR SOLICITUD DE PASE: Para agregar una solicitud de pase 
debemos hacer click sobre el botón de opciones y seleccionar “Agregar 
solicitud de pase”, 

 

Una vez seleccionada esta opción nos llevará el siguiente formulario, en el 
cual completaremos con los datos necesarios. 
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PANTALLA PASES 

Administración > Pases 

 

En esta pantalla podremos ver el listado de las solicitudes de pase pendientes 
que le permita su usuario. 

 

 

 VER SOLICITUD DE PASE: Para ver el detalle de una solicitud de pase 

debemos hacer click sobre el icono ( ). Esto nos llevará a la siguiente 
pantalla 
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PANTALLA REGISTRO DE JUGADORES 

Administración > Registro de jugadores 

 

En esta pantalla podremos ver el listado de las solicitudes de registro de 
jugadores que le permita su usuario. 

 

1. Filtro. En esta sección tendremos un filtro para aplicar al listado. 

2. Carga de datos. En esta sección cargaremos los datos del médico. 

3. Acciones. Desde esta sección aceptaremos el registro del jugador.  

 

 CONFIRMACIÓN DE DATOS: El primer paso del registro de un jugador 
consta de verificar que los datos sean los correctos.   

 CARGA DE DATOS: Una vez localizado el jugador a registrar debemos 
cargar el nombre y apellido, y la matrícula del médico que firmó el apto 
físico (2). 

 

 ACEPTACIÓN: Una vez completados los datos, chequeamos que esté 

todo correcto y aceptamos el registro al hacer click en el icono  (3). 
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PANTALLA TORNEOS 

Torneos 

 

En esta pantalla podremos ver el listado de las solicitudes de registro de 
jugadores que le permita su usuario. 

 

1. Opciones. Desde el botón de opciones podrá administrar los torneos. Las 

mismas serán detalladas más tarde en esta sección. 

2. Filtro. En esta sección tendremos un filtro para aplicar al listado. 

3. Listado. En esta sección se listarán los torneos 

 VER TORNEO: Para ver un torneo en particular podemos tanto hacer click 

sobre el nombre del mismo, como hacer click sobre el icono ( ). Esto nos 
llevará a la siguiente pantalla: 
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PANTALLA TORNEO 

Torneos > Torneo 

 

En esta pantalla podremos ver el de un torneo en particular que le permita su 
usuario. 

 

1. Datos del torneo. En esta sección tendremos los datos más relevantes del 

torneo. 

2. Opciones. Desde el botón de opciones podrá administrar el torneo. Las 

mismas serán detalladas más tarde en esta sección. 

3. Pestañas. Participantes y fechas. 

4. Contenido. Contenido de la pestaña seleccionada. 

 PARTICIPANTES DEL TORNEO: En esta pestaña veremos un listado con 
los participantes del torneo. 

o VER PARTICIPANTE: Para ver un participante en particular 
podemos tanto hacer click sobre el nombre del mismo, como hacer 

click sobre el icono ( ). Esto nos llevará a la lista de buena fe del 
mismo: 
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 FECHAS DEL TORNEO: En esta pestaña veremos un listado con los 
participantes del torneo.  

o VER FECHA: Para ver una fecha en particular podemos tanto hacer 
click sobre el nombre de la misma, como hacer click sobre el icono (

). Esto nos llevará a la siguiente pantalla: 
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PANTALLA LISTA DE BUENA FE 

Torneos > Torneo > Participante 

 

En esta pantalla podremos ver la lista de buena fe del participante de un torneo 
que le permita su usuario. 

 

1. Datos de la lista de buena fe. En esta sección tendremos los datos más 

relevantes de la lista de buena fe. 

2. Pestañas. Jugadores convocados, plantel y partidos. 

3. Contenido. Contenido de la pestaña seleccionada. 

 

 JUGADORES CONVOCADOS: En esta pestaña veremos un listado con los 

jugadores convocados 
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o VER JUGADOR: Para ver un jugador convocado en particular 

podemos hacer click tanto sobre el nombre como el DNI. Esto nos 

llevará a la siguiente pantalla: 

 

o ELIMINAR CONVOCATORIA: Para eliminar un jugador de la lista de 

convocados debemos hacer click en el icono ( ) de la misma. 

Atención! Esta acción borrará la convocatoria del jugador. 

 PLANTEL: En esta pestaña veremos un listado con el plantel. 

 

o VER JUGADOR: Para ver un jugador en particular podemos tanto 

hacer click sobre el nombre del mismo, como hacer click sobre el 

icono ( ). Esto nos llevará a la siguiente pantalla: 

 

o MODIFICAR JUGADOR: Para modificar un jugador debemos hacer 

click sobre el icono ( ), esto nos llevará el siguiente formulario, 

donde haremos las modificaciones necesarias. 
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 PARTIDOS: En esta pestaña veremos un listado con los partidos. 

 

o VER PARTIDO: Para ver un partido en particular debemos hacer 

click sobre el icono ( ). Esto nos llevará a la siguiente pantalla: 
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PANTALLA FECHA 

Torneos > Torneo > Fecha 

 

En esta pantalla podremos ver el perfil de una fecha de torneo que le permita su 
usuario. 

 

1. Opciones. Desde el botón de opciones podrá administrar la fecha. Las 

mismas serán detalladas más tarde en esta sección. 

2. Listado. En esta sección se listaran los partidos de la fecha 

 VER PARTIDO: Para ver un partido debemos hacer click sobre el icono (

). Esto nos llevará a la siguiente pantalla: 

 

 VER PARTIDO EQUIPO: Para ver el partido de un equipo en particular 

debemos hacer click sobre el nombre del equipo. Esto nos llevará a la 

siguiente pantalla: 
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PANTALLA PARTIDO EQUIPO 

Torneos > Torneo > Fecha > Partido equipo 

 

En esta pantalla podremos ver el perfil de un partido de un equipo en particular 

que le permita su usuario 

 

1. Datos del partido. En esta sección tendremos los datos más relevantes del 

partido. 

2. Resultado. En esta sección se verá el resultado del partido, local/visitante. 

3. Datos del equipo. En esta sección tendremos los datos más relevantes del 

equipo. 

4. Opciones. Desde el botón de opciones podrá administrar el partido del 

equipo. Las mismas serán detalladas más tarde en esta sección. 

5. Incidencias del equipo. En esta sección se verán las incidencias. 

6. Agregar incidencia. Desde este botón podrá agregar incidencias del 

equipo.  

7. Miembros del equipo, En esta sección se verán los miembros del equipo 
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 VER FICHA DEL PARTIDO: Para ver la ficha de partido debemos hacer 

click sobre el botón de opciones y seleccionar “Ver ficha de partido”. 

 

Una vez hecho esto, se abrirá la siguiente página: 

 

 MODIFICAR FORMACIÓN: Para modificar la formación debemos hacer 

click sobre el botón de opciones y seleccionar “Modificar formación”. 

 

Una vez hecho esto, se abrirá la siguiente página: 
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 AGREGAR UNA INCIDENDIA: Para agregar una incidencia a un jugador 

debemos hacer click en el botón “Agregar incidencia”, que se muestra 

debajo.  

 

Una vez hecho esto, se abrirá el siguiente formulario, el cual debemos 

completar con los datos correspondientes: 
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PANTALLA FONDO SOLIDARIO 

Fondo solidario 

 

En esta pantalla podremos ver el listado de las denuncias de lesión que le 

permita su usuario 

 

 VER DENUNCIA DE LESIÓN: Para ver una denuncia de lesión en particular 

debemos hacer click sobre el icono ( ). Esto nos llevará a la siguiente 
pantalla: 

 

 

 MODIFICAR DENUNCIA DE LESIÓN: Para modificar una denuncia de 

lesión debemos hacer click sobre el icono ( ), esto nos llevará el 
siguiente formulario, donde haremos las modificaciones necesarias. 
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 ELIMINAR DENUNCIA DE LESIÓN: Para eliminar una denuncia de lesión 

debemos hacer click en el icono ( ) de la misma. Atención! Esta acción 
borrará la información de la denuncia de lesión. 
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AGREGAR UN USUARIO 

Procedimientos para agregar un usuario a BDUAR del grupo que su usuario le 
permita. 

 

Para agregar un nuevo usuario primero debemos hacer click en el nombre de 
nuestro usuario, esto desplegará el siguiente menú: 

 

En este menú seleccionaremos la opción Usuarios y permisos, esto nos llevará a 
la siguiente pantalla: 

 

Luego seleccionaremos el grupo al que agregaremos un usuario, para hacer esto 

podemos tanto hacer click sobre el nombre del mismo como en el icono ( ). 
Esto nos llevará a la siguiente pantalla: 
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1. Opciones. Desde el botón de opciones podrá administrar el grupo de 

usuarios. Las mismas serán detalladas más tarde en esta sección. 

2. Pestañas. Veremos dos pestañas, la pestaña “Usuarios”, la cual mostrará el 

listado de usuarios del grupo que me permita ver mi usuario, y la pestaña 

“Permisos” en la cual podremos ver los permisos que tendrá un usuario de 

este grupo. 

3. Contenido. Contenido de la pestaña seleccionada. 

Para continuar con el procedimiento de agregar un usuario debemos hacer click 

en opciones y seleccionar “Agregar usuario” 

 

Esto nos llevará al siguiente formulario donde completaremos con los datos del 

nuevo usuario. 

 

Una vez completado correctamente, el usuario ha sido creado. 
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRADOR DE EQUIPO 

Procedimientos del uso de BDUAR para la administración de equipos. 

 

 CONVOCAR UN JUGADOR AL EQUIPO: Atención! Para los torneos 
organizados por la UAR es necesario convocar a los jugadores, en los 
torneos organizados por las uniones los jugadores aparecen listados 
según sus clubs. 

Para convocar un jugador a un equipo debemos ingresar a la ficha del 
jugador, hacer click en el botón de opciones y seleccionar “Agregar 
Convocatoria”. 

 

Una vez que ingresamos a la opción agregar convocatoria vamos a ver el 
listado de equipos al cual podemos asignar. 

 

Ya una vez asignado el equipo ingresamos guardar y automáticamente el 
jugador va a aparecer convocado en el equipo. 

 

 TARJETA ELECTRÓNICA DE PARTIDO:   

En esta sección les explicaremos como realizar correctamente paso por 
paso la tarjeta de partido. Ingresamos al participante del torneo que nos 
corresponde (torneos > torneo > participantes >). 

Atención! Antes de ingresar a esta sección deberemos convocar los 
jugadores correspondientes para el torneo como se explica más arriba. 
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En Participantes veremos el Club que corresponde de acuerdo al usuario. 
Cuando ingresamos al Club vamos a ver la lista de los convocados y los 
partidos jugados o los que faltarían jugar. 

 

Cuando entramos y vemos que la lista de los convocados esta OK, 
seleccionamos “Confirmar Lista de buena fe”, para luego poder armar la 
tarjeta de partido. 

Dentro de la misma pantalla vamos a ver los partidos, vamos a entrar al 
Club que nos corresponda y veremos la lista de los convocados para 
formar el equipo.  Para realizar la formación del equipo deberemos 
arrastrar los jugadores que se encuentran en la columna “disponibles”  a la 
columna “titulares”.  

 

Una vez que terminamos ponemos GUARDAR.  

Al Guardar nos va a mostrar una pantalla con la lista de los jugadores que 
van a participar en ese equipo, cuando ya esté todo chequeado 
confirmamos el equipo.  
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Después de confirmar el equipo vamos a seleccionar en el mismo menú de 
opciones “Imprimir formación”. 

Atención! Se tendrán que imprimir 2 copias, y una de ellas es para referee. 

 

 

 CARGA DE INCIDENCIAS:   

Una vez finalizado el partido cada club tiene que cargar sus incidencias. 
Eso lo vamos a encontrar debajo del listado “incidencias” del equipo que 
confirmamos para esa fecha. 
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Al clickear este botón se abrirá el siguiente formulario 

 

 

Cuando los 2 equipos terminan de agregar las incidencias. El Referee 
corrobora que todos los datos estén bien cargados y cierra el partido. 

 

 

 

 


